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Instructivo para la administración, uso custodia y control del parque automotor 

del Ministerio del Trabajo
MDT-DA-IN-001 1/2/2021

Instructivo para la administración, uso custodia y control del parque 

automotor del Ministerio del Trabajo

Suspensión Gestión de Trámites MDT RM-MDT-2020-054 22/12/2020 Suspensión Gestión de Trámites MDT

Reformas al Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2020-206 AM-MDT-2020-208 10/11/2020 Reformas al Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2020-206

Delegación facultades adicionales funcionarios NJS AM-MDT-2020-206 1/10/2020 Delegación facultades adicionales funcionarios NJS

Instructivo Sistema de Sorteo de Trámites de Inspectoría - SINACOI INS-GDA-02-02 26/5/2020 Instructivo Sistema de Sorteo de Trámites de Inspectoría - SINACOI

Manual de Proceso Gestión de Solicitudes de Audiencias de Diálogo Social MP-DM-01 5/5/2020
Manual de Proceso Gestión de Solicitudes de Audiencias de Diálogo 

Social

Protocolo de acción de prevención y actualización frente al retorno de las 

actividades laborales presenciales para los funcionarios del Ministerio del 

Trabajo 

S/N 30/4/2020

Protocolo de acción de prevención y actualización frente al retorno 

de las actividades laborales presenciales para los funcionarios del 

Ministerio del Trabajo 

Manual de Proceso Pagos de Beneficios Económicos Recurrentes Proyecto de 

Inversión Mi Primer Empleo
MP-PMPE-01 2/12/2019

Manual de Proceso Pagos de Beneficios Económicos Recurrentes 

Proyecto de Inversión Mi Primer Empleo

Política Institucional de Gestión Documental y Archivo POL-DSG-01-01 16/10/2019 Política Institucional de Gestión Documental y Archivo

Manual de Procedimiento Aplicación de Teletrabajo en el Ministerio del Trabajo MA-TH-TT 12/7/2019
Manual de Procedimiento Aplicación de Teletrabajo en el Ministerio 

del Trabajo

Instructivo Camibo Firma de Coreo Electrónico NO APLICA 28/6/2019 Instructivo Camibo Firma de Coreo Electrónico

Política Ambiental PO-GCC-03-01 26/6/2019 Política Ambiental

Políticas y Normas para el uso del Correo Electrónico Institucional PO-GTIC-GO-1.0 13/6/2019 Políticas y Normas para el uso del Correo Electrónico Institucional

Instructivo Modificaciones Presupuestaria para Proyectos de Inversión y Gasto 

Corriente
IN-GPE-01-01-02 14/5/2019

Instructivo Modificaciones Presupuestaria para Proyectos de 

Inversión y Gasto Corriente

Instructivo para la Presentación de Quejas y Denuncias IN-GDA-02-03-01 20/2/2019 Instructivo para la Presentación de Quejas y Denuncias

Manual de Procesos Registro de los Impedimentos y Gestión de las 

Habilitaciones de los Impedimentos de las y los Ciudadanos para ejercer cargos 

públicos

MA-DCSP-01 19/2/2019

Manual de Procesos Registro de los Impedimentos y Gestión de las 

Habilitaciones de los Impedimentos de las y los Ciudadanos para 

ejercer cargos públicos

Instructivo Seguimiento a la Programación Anual de Planifcación IN-GPE 27/12/2018 Instructivo Seguimiento a la Programación Anual de Planifcación

Instructivo Viajes al Exterior y en el Interior para todas las y los servidores 

(incluidos los del Nivel Jerárquico Superior) del Ministerio del Trabajo
INS-GRP-02-02-01 19/12/2018

Instructivo Viajes al Exterior y en el Interior para todas las y los 

servidores (incluidos los del Nivel Jerárquico Superior) del Ministerio 

del Trabajo

Estatuto Orgánico por Procesos Ministerio del Trabajo MDT-2017-0052 29/11/2018 Estatuto Orgánico Por Procesos Ministerio del Trabajo

Política de Seguridad de la Información del Ministerio del Trabajo POL-GEP-02-01 26/11/2018 Política de Seguridad de la Información del Ministerio del Trabajo

Procedimiento Inspección por denuncia de accidentes de trabajo y 

enfermedades profesionales u ocupacionales para usuarios que no consten 

dentro del régimen de afilicación al Instituto de Seguridad Social

MDT-DSSTGIR-2018-001 7/8/2018

Procedimiento Inspección por denuncia de accidentes de trabajo y 

enfermedades profesionales u ocupacionales para usuarios que no 

consten dentro del régimen de afilicación al Instituto de Seguridad 

Social

Instructivo Emisión de Copias Certificadas IN-GDA-02-02-03 21/6/2018 Instructivo Emisión de Copias Certificadas

Instructivo Gestión de Búsqueda en Archivos Pasivos IN-GD-02-02-03-01 23/3/2018 Instructivo Gestión de Búsqueda en Archivos Pasivos

Instructivo Gestión de Inspecciones Bajo Código del Trabajo IN-GES-01-01 26/2/2018 Instructivo Gestión de Inspecciones Bajo Código del Trabajo

Instructivo Compromisos Presidencial IN-GPE-03-02-01 11/1/2018 Instructivo Compromisos Presidencial

Instructivo Control de Registro de Décimos y Utilidades IN-GRT-01-02-01 27/12/2017 Instructivo Control de Registro de Décimos y Utilidades

Instructivo Aprobación de Instrumentos Técnicos de la Gestión Organizacional IN-GRT-01-01-02 21/12/2017
Instructivo Aprobación de Instrumentos Técnicos de la Gestión 

Organizacional

Instructivo Gestión de Incidentes y Requerimientos Tecnológicos IN-GTI-02-02 15/12/2017 Instructivo Gestión de Incidentes y Requerimientos Tecnológicos

Protocolo Atención Al Usuario IN-GDA-01-01 17/11/2017 Protocolo Atención Al Usuario

Instructivo Terminación de la Relación Laboral mediane Visto Bueno IN-GRT-01-02-01 1/11/2017 Instructivo Terminación de la Relación Laboral mediane Visto Bueno

Instructivo Plataforma E-learning Trabajo MA-GCR-01-02 13/9/2017 Instructivo Plataforma E-learning Trabajo

Instructivo Cálculo de Liquidaciones a favor del Trabajador IN-GDA-02-02-02 6/9/2017 Instructivo Cálculo de Liquidaciones a favor del Trabajador

Manual del Proceso Gestión de Mediación Laboral MA-GRT-02 6/9/2017 Manual del Proceso Gestión de Mediación Laboral

Política de Continuidad del Negocio de los Servicios Informáticos POL-GCR-02-02 18/7/2017 Política de Continuidad del Negocio de los Servicios Informáticos

Instructivo Gestión de Intermediación de Fondos de Terceros GFI-03-01-IN 11/7/2017 Instructivo Gestión de Intermediación de Fondos de Terceros

Instructivo Gestión de Proyectos IN-GPE-02-01-01 16/5/2017 Instructivo Gestión de Proyectos

Manual de Proceso Gestión de la Capacitación para el Sector Público MA-GDA-01-02 9/3/2017 Manual de Proceso Gestión de la Capacitación para el Sector Público

Instructivo Negociación Internacional IN-GRP-02-01-01 6/2/2017 Instructivo Negociación Internacional

Instructivo Reclamación Colectiva IN-GRT-02-02-02 18/1/2017 Instructivo Reclamación Colectiva

Instructivo Ingreso de Trámites IN-GDA-02-02-01 17/1/2017 Instructivo Ingreso de Trámites

Instructivo Análisis y Aprobación de Reglamentos Internos IN-GRT-01-02-03 2/12/2016 Instructivo Análisis y Aprobación de Reglamentos Internos

Política de Calidad PO-GCR-01-02-01 30/11/2016 Política de Calidad

Instructivo Gestión de Adquisición o Desarrollo de Software de Terceros IN-GTI-01-01 14/11/2016
Instructivo Gestión de Adquisición o Desarrollo de Software de 

Terceros

Manual de Proceso Gestión de Vinculación Laboral MA-GDA-01-01-01 28/9/2016 Manual de Proceso Gestión de Vinculación Laboral

Instructivo Configuración Balanceador SLB - Cloud CNT INS-GTI-02-02-01 23/9/2016 Instructivo Configuración Balanceador SLB - Cloud CNT

Instructivo Correspondenca Enviada y Recibida IN-GAD-03-03 19/9/2016 Instructivo Correspondenca Enviada y Recibida

Instructivo de Refrendación de Títulos IT-GRT-01-02 13/6/2016 Instructivo de Refrendación de Títulos

Instructivo Suscripción de Contratos Colectivos y Actas Transaccionales IN-GRT-01-02-02 16/5/2016
Instructivo Suscripción de Contratos Colectivos y Actas 

Transaccionales

Proceso Gestión y Administración de Base de Datos PRO-GGE-GTI-GOP-GBD 15/5/2016 Proceso Gestión y Administración de Base de Datos

Procedimiento Gestión de Planificación Operativa PRO-GPE-02 4/1/2016 Procedimiento Gestión de Planificación Operativa

Procedimiento Gestión de Planificación Estratégica PRO-GPE-01-01 12/10/2015 Procedimiento Gestión de Planificación Estratégica
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https://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2021/05/Instructivo-administracion-uso-y-custodia-del-parque-automotor-signed-signed-signed.pdf
https://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2021/05/Instructivo-administracion-uso-y-custodia-del-parque-automotor-signed-signed-signed.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2021/01/Resolucion-MDT-2020-054.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/12/AM-MDT-2020-228.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/11/acuerdo_ministerial_nro._mdt-2020-206.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GDA-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MP-DM-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MP-DM-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/08/Protocolo-Retorno-Laboral_compressed-1.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/08/Protocolo-Retorno-Laboral_compressed-1.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/08/Protocolo-Retorno-Laboral_compressed-1.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MP-PMPE-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MP-PMPE-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/POL-DSG-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-TH-TT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-TH-TT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INSTRUCTIVO-CAMBIO-FIRMA-DE-CORREO-ELECTRÓNICO.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/POL-GCC-03-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/PO-GTI-GO-1.0.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GPE-02-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GPE-02-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-03-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-DCSP-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-DCSP-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-DCSP-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GPE.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRP-02-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRP-02-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRP-02-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2019/03/ESTATUTO-MINISTERIO-DEL-TRABAJO-29112018.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/POL-GEP-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GRT.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-02-03.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-02-03-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GES-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GPE-03-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-02-01-V2.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GTI-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-01-01_compressed.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-02-01-V3.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-GCR-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-GRT-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/POL-GCCR-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/GFI-03-01-IN.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/GFI-03-01-IN.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-GDA-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRP-02-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-02-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-02-03.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/PO-GCR-01-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GTI-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GTI-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/MA-GDA-01-01-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/INS-GTI-02-02-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GAD-03-03.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IT-GRT-01-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GRT-01-02-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/PRO-GGE-GTI-GOP-GBD.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/PRO-GPE-02.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/PRO-GPE-01-01.pdf
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Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Instructivo REDMINE para Registro y Seguimiento de Gestión de Denuncias IN-GDA-02-03-01 14/5/2015
Instructivo REDMINE para Registro y Seguimiento de Gestión de 

Denuncias

Prodecimiento Gestión de Trámites PRO-GDA-02-02-01 20/4/2015 Prodecimiento Gestión de Trámites

Confórmese el Comité de Transparencia del Ministerio del Trabajo MDT-2015-0076 15/4/2015 Confórmese el Comité de Transparencia del Ministerio del Trabajo

Instructivo Reformas de Gasto Corriente e Inversión INS-GFI-01-03-01 8/4/2015 Instructivo Reformas de Gasto Corriente e Inversión

Política Control de Ejecución Presupuestaria de la Programación Anual de 

Planificación de Gasto Corriente e Inversión
POL-GPE-02-01-01 6/4/2015

Política Control de Ejecución Presupuestaria de la Programación 

Anual de Planificación de Gasto Corriente e Inversión

Procedimiento Gestión del Cambio y Cultura Organizacional PRO-GCC-01-01 23/3/2015 Procedimiento Gestión del Cambio y Cultura Organizacional

Instructivo Formación y Capacitación INS-GTH-04-02 16/3/2015 Instructivo Formación y Capacitación

Instructivo Gestión de Viáticos INS-GFI-03-02-01 6/3/2015 Instructivo Gestión de Viáticos

Procedimiento Adquisición de bienes, prestación de servicios incluidos 

consultoría y ejecución de obras para los procesos de contratación pública
PRO-GAD-01-01 27/2/2015

Procedimiento Adquisición de bienes, prestación de servicios 

incluidos consultoría y ejecución de obras para los procesos de 

contratación pública

Instructivo Administración de Contratos INS-GAD-01-02 27/2/2015 Instructivo Administración de Contratos

Instructivo Elaboración de Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas INS-GAD-01-01 27/2/2015
Instructivo Elaboración de Términos de Referencia y/o 

Especificaciones Técnicas

Política Respaldos Informáticos POL-GTI-02-02-01 17/2/2015 Política Respaldos Informáticos

Política Numeración Manual de Documentos POL-GDA-01 30/1/2015 Política Numeración Manual de Documentos

Reglamento Interno de Administración del Talento Humano del Ministerio del 

Trabajo
MDT-2015-0001 29/1/2015

Reglamento Interno de Administración del Talento Humano del 

Ministerio del Trabajo

Procedimiento Cambio de Denominación de Puestos de Carrera Vacantes Sin 

Modificar Su Valoración (Sin Impacto Presupuestario)
PR-GSP-GFI-CDP-01 23/12/2014

Procedimiento Cambio de Denominación de Puestos de Carrera 

Vacantes Sin Modificar Su Valoración (Sin Impacto Presupuestario)

Instructivo Clasificación de Investigadores de los Institutos Públicos de 

Investigación del Sector Público
PR-GSP-GFI-TDP-001 18/12/2014

Instructivo Clasificación de Investigadores de los Institutos Públicos 

de Investigación del Sector Público

Metodología para Definir el Modelo de Gestión del Ministerio del Trabajo IT-DGE-CGE-DAP-01 11/12/2014
Metodología para Definir el Modelo de Gestión del Ministerio del 

Trabajo

Procedimiento Gestión por Procesos PRO-GCR-01-01 11/12/2014 Procedimiento Gestión por Procesos

Instructivo Control al Módulo de Registro de Información (Institución, puesto y 

talento humano)
IT-GSP-GSM-SMU-03 24/10/2014

Instructivo Control al Módulo de Registro de Información (Institución, 

puesto y talento humano)

Instructivo Preguntas Frecuentes del Sistema de Registro de Contratos y Actas 

de Finiquito
IT-GTE-GET-RC-02 26/9/2014

Instructivo Preguntas Frecuentes del Sistema de Registro de 

Contratos y Actas de Finiquito

Instructivo Evaluación de Parámetros para la Certificación de Calidad IT-GSP-GSM-SMU-01 28/8/2014 Instructivo Evaluación de Parámetros para la Certificación de Calidad

Instructivo Elaboración y Codificación de Documentos INS-GCR-01-01-01 13/5/2014 Instructivo Elaboración y Codificación de Documentos
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http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-03-01.pdf
http://www.trabajo.gob.ec/wp-content/uploads/2020/06/IN-GDA-02-03-01.pdf
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