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1. MISIÓN 

 

Realizar el seguimiento y control de la aplicación de la normativa legal 
vigente relacionada a trabajo y empleo; a través de la ejecución de 
inspecciones de trabajo, inspecciones de seguridad y prevención de riesgos 
laborales, mediaciones laborales, atención a grupos prioritarios y la 
ejecución de acciones relacionadas al servicio público de empleo, 
reconversión y movilidad laboral, con la finalidad de establecer mejores 
condiciones de trabajo y vincular a la población al ámbito laboral. 
 
 
 
 

2. PRINCIPALES ACCIONES REALIZADAS  

 

No. Nombre del producto Trámites atendieron 
en el 2025 

1 Ingreso y recepción de documentos 43.535 

2 Copias certificadas de documentos y expedientes que se 

custodian en el Archivo Pasivo y de gestión. 

6.528 

3 Informe de custodia, manejo de la integridad del 

patrimonio documental. 

5.000 cajas 
documentales 

movilizadas 

4 Inventario consolidado de expedientes, transferencias y 

baja documental de la documentación institucional. 

7.244 

5 Acta de transferencias primarias, secundarias y baja 

documental de los acervos documentales. 

14 

 
 
 

3. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD  

 
 Nombre Cargo Fecha Firma 

Elaborado por: 
Eddie Santiago 
Maldonado Dumes 

Técnico de Archivo y 
Digitalización 

03 de marzo de 
2026 
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