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CERTIFICADO DE INDUCCIÓN Nro. XX
( Emitir un certificado por cada integrante del Comité OEC)

Por medio del presente, se deja constancia que (nombre del integrante del comité) XXXXXXX, con colocar el cargo  de XXXXXXX, integrante  del OEC con Cédula de Ciudadanía Nro. XXXXXXX, ha participado en el proceso de Inducción del Sistema de Gestión de Certificación de Personas por Competencias Laborales,  realizado el día  XX de XX  del 202X, con una duración de  XX horas.

La inducción es un requisito que habilita, la participación como personal involucrado en el proceso de certificación, así como en la ejecución de las actividades de los Procesos del Sistema de Gestión de Certificación de Personas del NOMBRE DEL OEC. A continuación, se detalla el contenido desarrollado: 

Los temas tratados fueron:


	No.
	Documentos relacionados con el proceso de certificación de personas

	1
	Solicitud Para El Reconocimiento De Organismos Evaluadores De La Conformidad (OEC) Para La Certificación De Personas

	2
	Lista Maestra De Documentos Del OEC

	3
	Manual Del Sistema De Gestión De La Certificación De Personas 

	4
	Acta De Constitución Del Comité De Certificación Del OEC

	5
	Procedimiento De La Examinación De La Competencia

	6
	Procedimiento Para Selección De Miembros Del Comité De Certificación

	7
	Informe Declaratorio De Infraestructura (Sin Declaración Juramentada)

	8
	Reunión semestral de la gestión del OEC  

	9
	Hoja De Vida Del Comité De Certificación

	10
	Certificado de inducción del sistema de Gestión de Certificación de Personas para los Integrantes del Comité de Certificación 

	11
	Código De Ética Y Acuerdo De Confidencialidad Y Responsabilidad De La Información

	12
	Responsabilidad Y Normas De Uso De La Clave De Acceso A Exámenes Digitales

	13
	Lista De Verificación Del Proceso De Examinación

	14
	Solicitud Para La Certificación De Personas 

	15
	Código de Ética y Conducta para el Candidato

	16
	Declaración de Imparcialidad en la Examinación de Competencia

	17
	Lista de Verificación del Lugar de Examinación

	18
	Lista de Asistencia a la Examinación

	19
	Notificación de Certificación o No Certificación

	20
	Evaluación de Desempeño al Examinador

	21
	Encuesta de Satisfacción para el Examinado

	22
	Registro de Ausencia y Solicitud de Cambio de Fecha de la Examinación

	23
	Evaluación Diagnostica de Lecto - Escritura y Calculo Básico

	24
	Informe Declaratorio De Infraestructura (Con Declaración Juramentada)






Será responsabilidad DEL NOMBRE DEL OEC entregar una copia de la constancia de inducción al personal. 

	___________________

	FIRMA: ……………………………………………………………….………

	NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INDUCCIÓN:  …………………………….……..…….

	CÉDULA: ……………………………………….…………….……….……


CARGO EN EL OEC: …………………………………………………….
COMPROMISO

Yo, xxxxxxxxxxxxxx , me comprometo en  aplicar la Normativa Legal Vigente y dar cumplimiento estricto a todos los procesos conforme lo determina el Sistema de Gestión de Certificación de Personas, así como a las responsabilidades asignadas por el NOMBRE DEL OEC, 


FIRMA: ……………………………………………………………….………
NOMBRE: …………………………….……..…….
CÉDULA: ……………………………………….…………….……….……
CARGO EN EL OEC: ……………………………………………………..

RECIBIDO


FIRMA: …………………………………………………………………………………………………..
NOMBRE DEL ANALISTA DEL COMITÉ DE CERTIFICACIÓN: …………………………………….
FECHA: …………………………………………
Sistema de Gestión de Certificación de Personas
