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NOMBRE CANDIDATO: 	………………………………………………………………………………
CÉDULA DE CIUDADANÍA: 	………………………………………………………………………………
NÚMERO DEL EXPEDIENTE:      …………………………………………………………………………..	
FECHA SOLICITUD RECIBIDA:…………………………………………………………………………
FECHA SOLICITUD ACEPTADA:…………………………………………………………………………
	N °
	REGISTROS
	N/A
	CUMPLE
	NO CUMPLE

	1) 
	Lista de verificación del proceso de examinación XXXX- C01
	
	
	

	2) 
	Solicitud para la certificación de personas XXXX-C02 debidamente llena y firmada 
	
	
	

	3) 
	Copia de los documentos que respalden la solicitud (pre-requisitos)
	
	
	

	4) 
	Evaluación diagnostica de lecto-escritura y calculo básico XXXX-C03 (de ser el caso)
	
	
	

	5) 
	Aceptación o no aceptación de la solicitud para la certificación XXXX-C04
	
	
	

	6) 
	Código de Ética y Conducta para el Examinado XXXX-C05, original
	
	
	

	7) 
	Declaración de Imparcialidad en la Examinación de Competencia XXXX-C06, original
	
	
	

	8) 
	Código de ética y acuerdo de confidencialidad y responsabilidad de la información XXXX-T04 (solo el examinador)
	
	
	

	9) 
	Lista de verificación del lugar de examinación XXXX-C07,
	
	
	

	10) 
	Lista de asistencia a la examinación XXXX-C08,
	
	
	

	11) 
	Acuerdo de cumplimiento con lineamientos para personas certificadas XXXX-C09
	
	
	

	12) 
	Registro de personas descargado del Sistema para el proceso de certificación de cualificaciones
	
	
	

	13) 
	Examinación de la competencia examen teórico, examen práctico, registro de resultados y preguntas - respuestas de la examinación por competencias
	
	
	

	14) 
	Notificación de certificación o no certificación XXXX-C10
	
	
	

	15) 
	Evaluación de desempeño al examinador XXX-C11
	
	
	

	16) 
	Encuesta de Satisfacción del examinado XXXX-C12, original
	
	
	

	17) 
	Registro de ausencia y solicitud de cambio de fecha de la examinación XXXX-C13, de ser el caso,
	
	
	

	18) 
	Notificación de suspensión o retiro de la certificación de ser el caso XXXX-C14
	
	
	

	19) 
	Certificado de competencia laboral
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	20) 
	Formulario para quejas y apelaciones XXXX-C15,
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EXPEDIENTE REVISADO POR: Analista de certificación y control

Firma: ________________________

	CONTROL DE EMISIÓN

	Elaboró
	Revisó
	Autorizó

	
	
	

	Nombre:
	Nombre:
	Nombre:

	Analista de certificación y control
	Responsable de procesos de certificación y control
	Coordinador del comité de certificación del OEC






Sistema de Gestión de Certificación de Personas
