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DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

CREACIÓN PERFIL 
NUEVO 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

1 

2 

2. Perfil pendiente de actualizar Acuerdo Nro. 152 y 156 

1. Perfil actualizado Acuerdo Nro. 152 y 156 



ADMINISTRACIÓN 

SIGUIENTE 

TODA LA INFORMACIÓN REGISTRADA 
EN DATOS DEL PUESTO, DEBE SER 
TRANSCRITA TAL COMO CONSTA EN EL 
PERFIL DEL PUESTO APROBADO Y CON 
LETRAS MAYÚSCULAS. 

DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO 

SIGUIENTE 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

El área de conocimiento 
debe ser transcrito tal 

como consta en el perfil 
del puesto aprobado AGREGAR NIVELES DE INSTRUCCIÓN FORMAL 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

AGREGAR NIVELES DE EXPERIENCIA 

La descripción de la experiencia 
debe ser transcrito tal como 
consta en el perfil del puesto 

aprobado 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

Actividades esenciales 
del puesto 

Conocimientos adicionales 
relacionados a las 
actividades esenciales 

Agregar  



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

Registrar el comportamiento 
observable de la competencia 
conductual. 

Agregar competencias conductuales 
(hasta tres competencias) 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

SE PUEDE AGREGAR HASTA TRES 
(3) COMPETENCIAS 

CONDUCTUALES 
(NTSSP 022 - ART. 11, NUMERAL 

2.6) 
 



ADMINISTRACIÓN 

VISTA PREVIA 
DESCRIPCIÓN PERFIL PUESTO 

 



DESCRIPCIÓN DEL 
PUESTO ADMINISTRACIÓN 

Aceptar 



EXTENSIÓN DE 
CRONOGRAMA ADMINISTRACIÓN 



EXTENSIÓN DE 
CRONOGRAMA 

ADMINISTRACIÓN 

1 

2 



EXTENSIÓN DE 
CRONOGRAMA 

ADMINISTRACIÓN 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 

3 

4 



CRONOGRAMA 
GENERAL CONVOCATORIA UND 



BASE CONCURSO 

CONVOCATORIA UND 



BASE CONCURSO 

CONVOCATORIA UND 

Permite filtrar con el ID del perfil o denominación del puesto y se deberá 
seleccionar el perfil. 



BASE CONCURSO 

CONVOCATORIA UND 

 
1. En el campo de Número de Certificación Presupuestaria la UATH institucional deben incluir el número del Memorando a través 

del cual la Dirección Administrativa Financiera o unidad competente emitió la certificación presupuestaria y la fecha del referido 
memoran. 

2. Seleccionar ‘si’  cuando se trata de un puesto habilitante de asesoría y apoyo; o, escoger ‘no’ si corresponde a puestos 
agregadores de valor. 

 

Seleccionar la Unidad 
Administrativa conforme la 
unidad administrativa 
registrada en el perfil de 
puesto. 



DATOS DEL 
PUESTO CONVOCATORIA UND 



LUGAR DEL 
TRABAJO CONVOCATORIA UND 

Completar los datos: provincia, cantón, parroquia y dirección (exacta) y avanzar con la flecha 

SIGUIENTE 



VACANTES 

CONVOCATORIA UND 

AGREGAR 
PARTIDA/S  



VACANTES 

CONVOCATORIA UND 

Completar los campos: partida general y partida individual de acuerdo a la certificación presupuestaria y continuar presionado la 
flecha. 

SIGUIENTE 



VISTA PREVIA 

CONVOCATORIA UND 

GUARDAR 

Verificar la información contenida en la base del concurso y guardar 



VISTA PREVIA 

CONVOCATORIA UND 

Presione ‘Aceptar’ si esta seguro de que la información contenida en la base del concurso es 
correcta. 
 



VISTA PREVIA 

CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

Crear Tribunal 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

ACEPTAR 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

Repetir el proceso para el Director o Responsable de la Unidad requirente  

ACEPTAR 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

Repetir el proceso para el Director o Responsable de la Unidad de Talento Humano 

ACEPTAR 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

Una vez que se ha ingresado a los servidores que conforman el Tribunal de Méritos y Oposición, se 
procede a llenar el campo: 1) ‘Descripción del tribunal’, 2) Marcar el casillero de ‘Delegado’ si 
corresponde y 3) cargar en PDF el ‘Acta de Conformación de Tribunal de Méritos y Oposición’. 

2 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

2 Crear Tribunal 
3 Guardar 

1 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES CONVOCATORIA UND 

Repetir el proceso indicado para la creación del ‘Tribunal de Méritos y Oposición’. 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES DE 
APELACIONES CONVOCATORIA UND 

Una vez que se ha ingresado a los servidores que conforman el ‘Tribunal de Apelación’, se 
procede a llenar el campo: 1) ‘Descripción del tribunal’, 2) marcar el casillero de 
‘Delegado’ si corresponde y 3) cargar en PDF el ‘Acta de Tribunal de Apelación’. 

2 

1 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES DE 
APELACIONES CONVOCATORIA UND 

1  

2 Guardar 



INTEGRACIÓN DE 
TRIBUNALES DE 
APELACIONES CONVOCATORIA UND 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN CONVOCATORIA UND 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN CONVOCATORIA UND 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN CONVOCATORIA UND 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN MENÚ CONVOCATORIA UND 

4 3 

2 1 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN MENÚ CONVOCATORIA UND 

2 

1 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN MENÚ CONVOCATORIA UND 

1 

2 

Definir la fecha de inicio en 
función de la capacidad operativa 
de la institución. 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN MENÚ CONVOCATORIA UND 



INGRESO DE 
PLANIFICACIÓN MENÚ CONVOCATORIA UND 

1 

2 



INFORMACIÓN 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



INFORMACIÓN 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



INFORMACIÓN 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 

Ingresar el número de cédula de ciudadanía del aspirante a participar el concurso de 
méritos y oposición interno. La información del postulante se extrae de la hoja de vida 
registrada por el aspirante en la pagina web: http://www.encuentraempleo.gob.ec 



INFORMACIÓN 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 

1 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



NOTIFICACIÓN DE 
ASPIRANTE MENÚ CONVOCATORIA UND 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

2 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

Verificar e imprimir el reporte 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

Definir el cronograma 
en función de la 
capacidad operativa del 
UATH institucional 

1 

2 

3 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

1 

2 

3 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

2 

1 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 

1 

2 



PUBLICACIÓN DE 
CONVOCATORIA MENÚ CONVOCATORIA UND 



MENÚ CONVOCATORIA UND 
CRONOGRAMA 

GENERAL 



MENÚ CONVOCATORIA UND 
CRONOGRAMA 

GENERAL 



MENÚ CONVOCATORIA UND 
CRONOGRAMA 

GENERAL 



MENÚ CONVOCATORIA UND 
CRONOGRAMA 

GENERAL 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 

En el caso de haber efectuado la toma 
de pruebas de conocimientos técnicos 
a través del Sistema de Evaluación de 
Conocimientos Técnicos SETC  
presionar la opción SI, caso contrario 
NO. 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 

1 

3 

Ingresar la nota sobre 100 puntos y con dos decimales 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 

1 

2 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 

1 

2 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 

RESULTADOS DE 
PRUEBAS 

PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 

RESULTADOS DE 
PRUEBAS 

PSICOMÉTRICAS 

3 VALIDAR 

1 

Ingresar la nota de acuerdo al número de competencias registradas y la sumatoria deberá registrar 
un total de 100 puntos y con dos decimales 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 

RESULTADOS DE 
PRUEBAS 

PSICOMÉTRICAS 
 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 

RESULTADOS DE 
PRUEBAS 

PSICOMÉTRICAS 

ACEPTAR 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 
Y PSICOMÉTRICAS 



OPOSICIÓN 
CONSULTA 

APELACIONES 
PRUEBAS TÉCNICAS 



OPOSICIÓN 
RESOLUCIÓN DE 

APELACIONES 
PRUEBAS TÉCNICAS 



OPOSICIÓN 
RESOLUCIÓN DE 

APELACIONES 
PRUEBAS TÉCNICAS 



OPOSICIÓN 
RESOLUCIÓN DE 

APELACIONES 
PRUEBAS TÉCNICAS 

3 



OPOSICIÓN 
PUBLICACIÓN DE 

APELACIONES 
PRUEBAS TÉCNICAS 

1 



OPOSICIÓN 
PUBLICAR 

APELACIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 



OPOSICIÓN 
PUBLICAR 

APELACIÓN 
PRUEBAS TÉCNICAS 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 



1 

2 

OPOSICIÓN ENTREVISTA 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 

3 

2 
1 

4 

5 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 

1 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 



OPOSICIÓN ENTREVISTA 





OPOSICIÓN 
HOJAS DE VIDA 



OPOSICIÓN 
FORMULARIO DE 

ENTREVISTAS 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 

1 

2 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 

1 

2 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 

1 2 

3 4 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
REGISTRO DE 
RESULTADOS 
ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
FORMULARIO DE 

ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
FORMULARIO DE 

ENTREVISTA 



OPOSICIÓN 
FORMULARIO DE 

ENTREVISTA 

1 
2 

3 



OPOSICIÓN 
FORMULARIO DE 

ENTREVISTA 

1 

2 



DECLARATORIA DE GANADOR 
PUNTAJE FINAL 



DECLARATORIA DE GANADOR 
PUNTAJE FINAL 



DECLARATORIA DE GANADOR 
PUNTAJE FINAL 



DECLARATORIA DE GANADOR 
PUNTAJE FINAL 



DECLARATORIA DE GANADOR 
PUNTAJE FINAL 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DECLARATORIA DE 

GANADOR 

DECLARATORIA DE 
GANADOR 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DECLARATORIA DE 

GANADOR 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DECLARATORIA DE 

GANADOR 

3 

1 2 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DECLARATORIA DE 

GANADOR 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DECLARATORIA DE 

GANADOR 

1 

2 

3 

4 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 

 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 

1 

2 



DECLARATORIA DE GANADOR 
DESVINCULACIÓN 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 

Seleccionar el CSE que va 
a ser declarado desierto 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 

Causales de 
declaratoria de 
desierto por 
responsabilidad 
del postulante 

Causales de 
declaratoria de 
desierto por 
responsabilidad de 
la UATH institucional 
 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 

1 

2) Señalar la causal de 
declaratoria de 
declaratoria de desierto 

3 

4 

5 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 



ADMINISTRACION 
CONCURSOS 
DESIERTOS 






