Ministerio del Trabajo

DIRECCION REGIONAL DEL TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO
DE IBARRA

GESTION DOCUMENTAL

ANO 2023

Mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2017-0052, de 28 de marzo de 2017, se expide
la Reforma al Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio
del Trabajo.

En el Estatuto mencionado anteriormente, en el numeral en su numeral 2.1.3.1 Gestion
de Apoyo y Asesoria / Gestion Documental, se establecen los siguientes productos a
las Direcciones Regionales de Trabajo y Servicio Publico:

Recepcion y despacho de documentacion interna y externa.

Transferencias y baja documental de la documentacién institucional.

Copias certificadas de documentos y expedientes que se custodian en el Archivo
Pasivo y de gestion.

Documentacion ingresada a la Institucion.

Manejo de la integridad del patrimonio documental.

Acta de transferencias primarias, secundarias y baja documental de los acervos
documentales.

Diagndstico archivistico.

Copias certificadas emitidas de manera fisica y/o digital.
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Dentro de la Direccion Regional y sus Delegaciones se esta realizando los cambios de
bases de datos, asi como también cambios de etiquetas y carpetas en cajas de acuerdo
a la Politica Institucional de Gestion Documental y Archivo y el Acuerdo No. SGPR-
2019-0107

En la Direccion Regional de Trabajo y Servicio Publico de Ibarra y sus delegaciones, se
ha realizado cambios de cajas de las que se encuentran deterioradas o en mal estado.

De acuerdo a lo solicitado en relacién a la entrega de Archivos, la Unidad Financiera,
Coactivas y Refrendaciones han entregado archivos pasivos los mismos que se han
revisado y formalizado las entregas mediante actas.

Direccién: Pedro Moncayo y Av. Jaime Rivadeneira
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/)| DEL ECUADOR Ministerio del Trabajo
REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
ANO 2023
MES IBARRA ESMERALDAS | SUCUMBIOS | CARCHI
TOTAL 272 190 142 211
TOTAL 2023 815
REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
ANO 2023

IBARRA ESMERALDAS SUCUMBIOS CARCHI

TOTAL 519 70 57 108
TOTAL 2023 754
PETICION DE COPIAS CERTIFICADAS
ANO 2023
MES IBARRA ESMERALDAS | SUCUMBIOS | CARCHI
TOTAL 527 441 151 94
TOTAL 2023 1213
TRAMITES INGRESADOS
ANO 2023
MES IBARRA ESMERALDAS | SUCUMBIOS | CARCHI
TOTAL 6969 3729 1793 1463
TOTAL 2023 13954
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Ministerio del Trabajo

ARCHIVO PASIVO

ANO 2023
MES IBARRA ESMERALDAS | SUCUMBIOS | CARCHI
TOTAL 1750 1593 883 350
TOTAL 2023 4576
DETALLE CANTIDAD
REGISTRO DE CORRESPONDENCIA 815
ENVIADA
REGISTRO DE CORRESPONDENCIA 754
RECIBIDA
PETICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1213
TRAMITES INGRESADOS 13954
ARCHIVO PASIVO 4576
NOMBRE CARGO FECHA FIRMA
Elaborado Gabriela Técnico de
_ 23/01/2024 m B
por: Moreno Archivo NO D Az
_ Director
Revisado y Dr. Pedro .
Regional de 5 wehies
Aprobado Manuel . 23/01/2024 [ES M NO
Trabajo
por: Rosales
Ibarra
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