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Republica

del Ecuador Ministerio del Trabajo

MINISTERIO DEL TRABAJO

Nombre de unidad:
Direccion Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil

Departamento Administrativo

1. ANTECEDENTES

El Departamento Administrativo tiene dentro de sus actividades principales el velar por el buen estado de las
instalaciones donde funciona la Direccion Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil y sus Delegaciones,
ubicadas en Santa Cruz, San Cristdbal, Quevedo, Babahoyo, Santa Elena y Guaranda; asi como de los activos que la
conforman. Es por esta razon, que se realizan inspecciones periddicas para asegurar el buen funcionamiento y se han
realizado procesos para asegurar la operatividad de los mismos en todo momento. Adicionalmente, en este
departamento se realizan las adquisiciones de bienes y servicios requeridas por todas las Unidades Administrativas que
pertenecen al Ministerio del Trabajo, Regional 2, Litoral y Galapagos.

2. MISION

Administrar los recursos materiales, bienes y servicios administrativos demandados, de conformidad con la normativa
vigente, para la gestion eficaz y eficiente de la institucion.

3. PRINCIPALES ACCIONES REALIZADAS

UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

e Manejar el Portal de Compras Publicas SOCE.

e Manejar el modulo facilitador de contratacion USHAY — entidades contratantes.

e Publicar el Plan Anual de Contratacién PAC institucional en portal de compras publicas.

e Elaborar proyectos de pliegos para la adquisicion de bienes y servicios, alineados con el PAC Institucional.

o Elaborar proyectos resoluciones administrativas de actualizacion codificacién del plan anual de contratacion
institucional.

¢ Publicar en el portal de compras publicas las resoluciones administrativas.

e Publicar las contrataciones de infima cuantia en el portal de compras publicas.

¢ Revisar términos de referencia / especificaciones técnicas.

o Emitir 6rdenes de compra / trabajo para la adquisicion de bienes y servicios, incluido la generada por la herramienta
de catélogo electronico.

o Elaborar de actas y demas documentos precontractuales.

o Publicar en el portal de compras publicas las actas de liquidacién de contrataciones realizadas por la herramienta de
catalogo electronico.
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e Mantener copias de expedientes de los procesos de contratacién institucionales de la Direccion Regional.

3. PRINCIPALES ACCIONES REALIZADAS:
Los procesos de contratacion del Ministerio del Trabajo, Regional 2, Litoral y Galapagos estan encaminados a satisfacer
la necesidad de adquisicién de bienes y prestacidn de servicios para su oportuna operacion al servicio de la colectividad.

Los procesos se realizaron de acuerdo con los procedimientos establecidos por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica — SERCOP, de acuerdo a los requerimientos de la Regional, y cuyos procesos se encuentran debidamente
publicados en el Portal de Compras Publicas detallados a continuacién:

INFIMA CUANTIA:
Se han generado 42 6rdenes de compra de los procesos publicados en el Portal SOCE:

VALOR NECESIDAD FECHA DE OBJETO DE CONTRATACION TIPO
DE INFIMA PUBLICACIO
CUANTIA N
$ 3.556,00 NIC- 13/01/2022 CONTRATACION DE SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 14:25 VIGILANCIA Y SEGURIDAD SERVICIOS
2022-00002 PRIVADA PARA EL EDIFICIO DE LA
DIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 3.850,00 NIC- 26/01/2022 SERVICIO DE CORREOS QUE OTROS
0968584690001- 18:30 INCLUYA LAS NOTIFICACIONES SERVICIOS
2022-00003
$ 7.334,88 NIC- 07/02/2022 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y OTROS
0968584690001- 17:45 PREVENTIVO DE CUATRO SERVICIOS
2022-00004 ASCENSORES MARCA FUJI YIDA
CENTRAL DE 11 PARADAS
CAPACIDAD 8 PERSONAS DE LA
DRTSPG
$ 896,00 NIC- 08/02/2022 CAMBIO EMERGENTE DE VIDRIOS OTROS
0968584690001- 12:10 Y MANTENIMIENTO DE LA SERVICIOS
2022-00005 FACHADA Y/O VENTANAS
$ 5.205,76 NIC- 22/02/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 17:08 CORRECTIVO DE EQUIPOS DE SERVICIOS
2022-00009 IMPRESION Y ESCANEO DE LA
DRTSPG.
$ 4.929,75 NIC- 23/02/2022 CONTRATACION DEL SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 17:40 MANTENIMIENTO EMERGENTE DE SERVICIOS
2022-00011 VEHICULOS DE LA DIRECCION
REGIONAL DE TRABAJO Y
SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 2.479,95 NIC- 10/03/2022 CONTRATACION DEL SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 18:43 LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS E SERVICIOS
2022-00013 INSTALACIONES DE LA
DELEGACION DE SANTA CRUZ
$ 285,00 NIC- 14/03/2022 SERVICIO DE IMPRESION DE OTROS
0968584690001- 14:17 LONAS PARA BANNERS PARA LA SERVICIOS
2022-00015 DIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL, INCLUIDA SU
INSTALACION
$ 2.352,00 NIC- 05/05/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 15:20 CORRECTIVO DEL SISTEMA SERVICIOS
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2022-00040 CONTRA INCNDIO DE LA DRTSPG
$ 3.500,00 NIC- 17/03/2022 ADQUISICION DE RESMAS DE BIEN
0968584690001- 12:14 PAPEL BOND A475 GRAMOS
2022-00019
$ 4.560,00 NIC- 13/04/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO OTROS
0968584690001- 17:43 DATA CENTER DE LA DRTSPG SERVICIOS
2022-00027
$ 3.960,00 NIC- 13/04/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE OTROS
0968584690001- 20:20 EQUIPOS INFORMATICOS DE LA SERVICIOS
2022-00028 DRTSPG
$ 1.840,00 NIC- 19/04/2022 RECARGA DE LOS EXTINTORES OTROS
0968584690001- 15:40 DEL EDIFICIO DE LA DRTSPG Y SERVICIOS
2022-00030 LAS DELEGACIONES DE
BABAHOYO, QUEVEDO, SANTA
ELENA Y GUARANDA
$ 6.748,00 NIC- 19/04/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 16:33 CORRECTIVO PARA LOS UPS DE SERVICIOS
2022-00032 LA DRTSPG
$ 2.120,00 NIC- 21/04/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 12:10 CORRECTIVO DE IMPRESORAS HP SERVICIOS
2022-00037 Y XEROX.
$ 82575 NIC- 27/04/2022 ADQUISICION DE INDUMENTARIA OTROS
0968584690001- 12:10 Y PRENDAS DE PROTECCION SERVICIOS
2022-00038
$ 1.400,00 NIC- 05/05/2022 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y OTROS
0968584690001- 13:30 PREVENTIVO DE PUERTAS SERVICIOS
2022-00039 ENROLLABLES
$ 2.352,00 NIC- 05/05/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 13:20 CORRECTIVO DEL SISTEMA SERVICIOS
2022-00040 CONTRA INCENDIO DEL EDIFICIO
DE LA DRTSPG
$ 4.787,46 NIC- 19/05/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE OTROS
0968584690001- 17:10 GENERADORES Y SERVICIOS
2022-00045 TRANSFORMADORES DEL
EDIFICIO DE LA DRTSPG
$ 900,00 NIC- 20/05/2022 SERVICIO DE FUMIGACION DE LAS OTROS
0968584690001- 12:55 OFICINAS DEL EDIFICIO DE LA SERVICIOS
2022-00048 DRTSPG
$ 2.099,10 NIC- 07/06/2022 ADQUISICION DE MATERIALES BIEN
0968584690001- 14:25 ELECTRICOS PARA LUMINARIAS
2022-00050 DEL EDIFICIO DE LA DRTSPG
$ 1.350,00 NIC- 07/06/2022 REPARACION DE TUBERIA OTROS
0968584690001- 20:00 BAJANTE DE AGUAS LLUVIAS EN SERVICIOS
2022-00051 EL MEZZANINE DEL EDIFICIO DE
LA DRTSPG
$ 303,60 NIC- 09/06/2022 ADQUISICION DE ROLLOS BIEN
0968584690001- 13:00 TERMICOS PARA LOS TURNEROS
2022-00052 DEL MINISTERIO DE TRABAJO
REGIONAL 2,LITORAL Y
GALAPAGOS
$ 6.330,80 NIC- 09/06/2022 ADQUISICION DE ESTANTERIA BIEN
0968584690001- 15:30 METALICA PARA ARCHIVO
2022-00053
$ 1.900,00 NIC- 29/06/2022 MANTENIMIENTO CORRECTIVO OTROS
0968584690001- 12:45 DE SERVIDOR DE TELEFONIA IP SERVICIOS
2022-00059 BASADO EN SOFTWARE
CONTACTVOX DE LADRTSPG
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$ 5.782,00 NIC- 29/06/2022 ADQUISICION DE CAJAS DE OTROS
0968584690001- 15:00 CARTON PARA ARCHIVO DE LA SERVICIOS
2022-00060 DIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL Y SUS
DELEGACIONES
$ 2.900,00 NIC- 05/07/2022 MANTENIMIENTO CORRECTIVO OTROS
0968584690001- 19:20 EMERGENTE DEL ASCENSOR SERVICIOS
2022-00063 NUMERO CUATRO DEL EDIFICIO
DE LA DIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 3.991,00 NIC- 21/07/2022 CONTRATACION DEL OTROS
0968584690001- 17:10 MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO SERVICIOS
2022-00064 SILLAS Y MUEBLES DE LA DRTSPG
$ 44531 NIC- 17/08/2022 ADQUISICION DE DIESEL PARA COMBUSTIBLES
0968584690001- 16:15 GENERADORES
2022-00066
$ 1.150,00 NIC- 01/09/2022 ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLES
0968584690001- 10:30 COMBUSTIBLE PARA EL
2022-00068 VEHICULO DE LA DELEGACION
PROVINCIAL DE TRABAJO Y
SERVI-CIO PUBLICO DE
BABAHOYO
$ 2.926,36 NIC- 22/09/2022 ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLES
0968584690001- 15:30 COMBUSTIBLE PARA LOS
2022-00070 VEHICULOS DE LA DIRECCION
REGIONAL DETRABAJO Y
SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 1.990,00 NIC- 12/10/2022 9:30 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE OTROS
0968584690001- BOMBAS DE AGUA DEL EDIFICIO SERVICIOS
2022-00072 DE LA DRTSPG
$ 6.770,00 NIC- 13/10/2022 ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLES
0968584690001- 10:30 COMBUSTIBLE PARA LOS
2022-00074 VEHICULOS DE LA DIRECCION
REGIONAL DE TRABAJO
YSERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 1.520,00 NC- 10/11/2022 CONTRATACION DEL SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 12:00 ESTIBAJE PARA EL TRASLADO SERVICIOS
2022-00002 DEL ARCHIVO PASIVO
YBIENESADMINISTRATIVOS
DESDE EL EDIFICIO LAS
TERRAZAS HASTA LA DIRECCION
R REGIONAL DE TRABAJO
YSERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 603,86 NIC- 09/11/2022 MANTENIMIENTO CORRECTIVO OTROS
0968584690001- 17:30 DE BANOS DEL PISO 6 Y 7 DEL SERVICIOS
2022-00082 EDIFICIO DE LA DIRECCION
REGIONAL DETRABAJO Y
SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 900,00 NC- 02/12/2022 FABRICACION E INSTALACION DE OTROS
0968584690001- 17:00 PUERTA 'Y REJAS DE SEGURIDAD SERVICIOS
2022-00011 PARA GARITA DE GUARDIAS DEL
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EDIFICIODE LA DRTSPG
$ 1.845,00 NIC- 01/12/2022 ADQUISICION RESMAS DE PAPEL OTROS
0968584690001- 17:15 BOND A4 75 GRAMOS SERVICIOS
2022-00083
$ 1.199,96 NC- 02/12/2022 CONSTRUCCION DE PARED DE OTROS
0968584690001- 14:00 GYPSUM PARA NUEVO ARCHIVO SERVICIOS
2022-00009 DE PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE
LADIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 276,78 NC- 01/12/2022 CONTRATACION DEL SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 17:00 ASEO Y LIMPIEZA PARA LAS SERVICIOS
2022-00008 OFICINAS DE LA DELEGACION
PROVINCIAL DETRABAJO Y
SERVICIO PUBLICO DE SANTA
CRUZ
$ 6.000,00 NC- 02/12/2022 CONTRATACION DE ALQUILER DE OTROS
0968584690001- 15:10 FIREWALL CON LICENCIA PARA SERVICIOS
2022-00010 300 USUARIOS EN LA DIRECCION
REGIONALDE TRABAJO Y
SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 3.740,00 NC- 06/12/2022 CONTRATACION DEL SERVICIO DE OTROS
0968584690001- 16:56 CORREOS QUE INCLUYA LAS SERVICIOS
2022-00013 NOTIFICACIONES ENTRE EL
MINISTERIO DETRABAJO,
REGIONAL 2 LITORAL Y
GALAPAGOS
$ 3.094,00 NC- 05/12/2022 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y OTROS
0968584690001- 14:05 CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS SERVICIOS
2022-00012 DE LA DIRECCION REGIONAL DE
TRABAJO YSERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL
$ 121.000,32

CATALOGO ELECTRONICO
A través de la herramienta de Catalogo Electronico se realizaron 38 drdenes de compra de adquisiciones de suministros
de oficina, neumaticos, servicio de limpieza, y servicio de vigilancia con varios proveedores, tal como se demuestra en

el siguiente cuadro:

PROVEEDOR CODIGO FECHA EMISION ESTADO MONTO SIN IVA
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167542 JDUEEZ\QZE 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSA S. A. $ 34,90
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167543 JDUEEZ\QZE 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A $ 9,42
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167544 JDUEEz\ggg 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSA S. A. $ 38,24
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167545 JDUEEZ\QZE 17DEMARZO | pevisaDA
COGECOMSAS. A. $ 15,00
COMPANIA  GENERAL JUEVES 17 DE MARZO
DE COMERCIG | CE-20220002167546 | =00 REVISADA $ 488,00
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COGECOMSAS. A,
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167547 JDUEEZ\{EE 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A, $ 560
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167548 IJDUEEXEE 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A, $ 4,26
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167549 IJDUEEXEE 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A. $ 23,10
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167550 JDUEEZ\(/S 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A, $ 27.60
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167551 ‘E)UEEZ\(’E? 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A, $ 31,20
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167552 ‘E)UEEZ\(’E? 17 DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSAS. A, $ 15,60
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167553 ‘I]DUEEZ\QZE 17 DE MARZO | pev/1saDA
COGECOMSAS. A, $ 224,00
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167554 |J3UEE2\6§§ 17DE MARZO | pevisaDA
COGECOMSA S. A $ 175,00
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167555 |J3L|J5E2\6§§ 17DE MARZO | pevisaDA
COGECOMSA S. A $ 10,00
COMPARNIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167556 JDUEEZ\{S 17DE MARZO | pevisaDA
COGECOMSASS. A $ 82.00
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167557 ‘E)UEEz\ggg 17DE MARZO | pev/1saDA
COGECOMSAS. A $ 21,00
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167558 ‘E)UEEz\ggg 17DE MARZO | pev/1saDA
COGECOMSAS. A $ 9,30
JURADO _ VILLAGOMEZ JUEVES 17 DE MARZO
O ANGILAA CE-20220002167559 | /=5 REVISADA | ¢ 6450
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167560 JDL|J5E2\6§§ 17DE MARZO | pev/isaDA
COGECOMSA S. A $ 20,00
JURADO _ VILLAGOMEZ JUEVES 17 DE MARZO
o ANGIL AR CE-20220002167561 | 2o REVISADA | ¢ 2475
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167562 JDUEEZ\QZE 17DE MARZO | pev/1saDA
COGECOMSAS. A $ 13,00
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167563 JDUEEZ\QZE 17DE MARZO | pev/1saDA
COGECOMSAS. A $ 14,10
COMPANIA  GENERAL
DE COMERCIO | CE-20220002167564 JDUEEz\ggg 17DE MARZO | pevisaDA
COGECOMSAS. A $ 41,40
JURADO _ VILLAGOMEZ JUEVES 17 DE MARZO
O ANGILaR CE-20220002167565 | 22 /=5 REVISADA | ¢ 57449
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COMPANIA  GENERAL

DE COMERCIO | CE-20220002167566 JDUEE;QZE 17DE MARZO | pev/isaDA

COGECOMSAS. A $ 66,00

FALCONI CISNEROS JUEVES 17 DE MARZO

JOSE LUIS CE-20220002167567 | =005 REVISADA $ 20,37

COMPANIA  GENERAL

DE COMERCIO | CE-20220002167568 |J3UEE;6§§ 17DE MARZO | pevisaDA

COGECOMSAS. A $ 20,00

COMPANIA  GENERAL

DE COMERCIO | CE-20220002167569 |J3UEE;6§§ 17DE MARZO | pevisaDA

COGECOMSAS. A $ 28,00

JURADO VILLAGOMEZ JUEVES 17 DE MARZO

EDISON ANCILAR CE-20220002167570 | =005 REVISADA $ 68,80

COMPANIA  GENERAL

DE COMERCIO | CE-20220002167571 ‘E)UEEZ\ggg 17DE MARZO | pev/isaDA

COGECOMSAS. A $ 23,00

JURADO VILLAGOMEZ JUEVES 17 DE MARZO

EDISON ANCILAR CE-20220002167572 | 0005 REVISADA $ 209,37

COMPANIA  GENERAL

DE COMERCIO | CE-20220002167573 f)LJEEXEg 17DE MARZO | pevisaDA

COGECOMSAS. A $ 132,00

CONTINENTALTIRE

ANDINAS.A. CE-20220002243530 |21DE JULIO DEL 2022 |REVISADA $ 578,12

CONTINENTALTIRE

preieiveN CE-20220002243531 |21DE JULIO DEL 2022 |REVISADA $ 152880

CONTINENTALTIRE

preiveiveN CE-20220002243532 | 21DE JULIO DEL 2022 |REVISADA $  3.676.80

CONTINENTALTIRE

ANDINAS.A. CE-20220002243533 | 21DE JULIO DEL 2022 |REVISADA $ 920,96

18 DE NOVIEMBRE

SEGURPI CIALTDA CE-20220002303212 | o "0 REVISADA $ 5368867

LIMPIEZA, SERVICIO Y

MANTENIMIENTO CE-20220002313178 %7EL [2)0Ezz DICIEMBRE | pevisaDA

LINSERMAN CIA.LTDA. $ 27.446,04
$ 90.073,80

CONTRATACIONES REALIZADAS A TRAVES DEL PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

De acuerdo a la normativa emitida por el SERCOP, para aquellas contrataciones que no se encuentren
catalogadas, se procedera a realizar la debida contratacion por los procedimientos establecidos en relacion al
tipo de proceso y monto, de los cuales se suscribieron 4 contratos realizados bajo la Modalidad de Subasta
Inversa Electronica, cuya descripcion se detalla a continuacion:

NOMBRE DEL PROCESO MONTO

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION
REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE GUAYAQUIL $ 37.058,18

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DE LA
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE GUAYAQUIL Y SUS

DELEGACIONES $ 34.345,72
CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA
EL MINISTERIO DEL TRABAJO, REGIONAL 2, LITORAL Y GALAPAGOS $ 33.123,00
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ADQUISICION DE SUMINISTROS DE IMPRESION PARA LA DIRECCION REGIONAL
DE GUAYAQUIL Y SUS DELEGACIONES PROVINCIALES $ 8.712,00

$ 113.238,90

GESTION DE CONTROL DE BIENES, EXISTENCIA Y TRANSPORTES.

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

Plan Operativo de bienes muebles e inmuebles de la Direccion Regional.

Plan de manejo de Bodega de la Direccion Regional.

Plan e instructivo de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos de la Direccion Regional.
Control y mantenimiento de Bodega.

Custodia y manejo de Caja Chica de vehiculos.

Inventario y cuidado de Suministros.

Entrega de Suministros en la DRTSPG y sus delegaciones.

Manejo del SISTEMA ESBYE.

Elaboracion de Actas de Asignacion — Reasignacion ESBYE.

Elaboracion de Actas Manuales y Temporales de Bienes, muebles, equipos de computacién y electrénicos
Ubicacion, levantamiento, constatacion, colocacion de codigos ESBYE en los bienes muebles, equipos de
computacion y electrénicos.

Acta entrega — recepcion de Repuestos cambiados/Usados de los vehiculos de la institucién

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Se realizd la constatacion fisica de los bienes muebles de la Direccion Regional de Trabajo y Servicio
Publico de Guayaquil y sus Delegaciones (Babahoyo, Quevedo, Santa Elena y Guaranda).

e Serealizé el ingreso de los bienes traspasado por planta central mediante Acta Entrega Recepcién
“ACTA DE ENTREGA RECEPCION POR TRANSFERENCIA DE TELEFONOS IP DESDE
PLANTA CENTRAL A LA DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE
GUAYAQUIL”.

e Serealizo el registro de la compra en el sistema ESBYE de los Equipos Informaticos 40 Teclados, 40
Mouse, 60 Discos Duro, 41 Memorias.

o Serealizo el registro de la compra en el sistema ESBYE de las Estanteria Metéalica con 5 Bandejas para
Archivo. Mediante Acta Entrega Nro. 000005.

o Serealizo el ingreso de los bienes traspasado por planta central mediante Acta Entrega Recepcion
“ACTA DE ENTREGA RECEPCION POR TRANSFERENCIA DE VEHICULOS
DESDE PLANTA CENTRAL A LA DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO
PUBLICO DE GUAYAQUIL”.

o Serealizd el ingreso de los bienes traspasado por Planta Central del proyecto EMPLEO JOVEN,
mediante Acta Entrega Recepcion Nro. 0007”.

e Serealizé el ingreso de los bienes traspasado por planta central LAPTOP LATITUDE
E6440M/DELL y BANNER (ROLL UP) mediante Acta Entrega Recepcion Nro. 10y 11.

e Carga de Matriz Inicial de los bienes Sobrantes en el sistema ESBYE.

TRANSPORTE
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e Se realizo la revision técnica Vehicular de los Vehiculos institucionales de la Direccién Regional de
Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil y sus delegaciones.

o Se realizo6 el mantenimiento Preventivo y correctivo de los Vehiculos institucionales de la Direccidn
Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil y sus delegaciones.

o Se realizo la baja 5 vehiculos institucionales en el sistema de la ANT, previo al proceso de egreso de los
bienes.

e Serealiz6 el cambio en el SRI de la razén social de los vehiculos Institucionales de la Direccion
Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil y sus delegaciones.

e Serealizd la matriculacién de 6 vehiculos Institucionales.

UNIDAD DE MANTENIMIENTO

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

o Planesy disefios de adecuaciones y readecuaciones de edificios, locales, bodegas y oficinas de la
DireccionRegional.
o Mantenimiento general de las instalaciones de la Regional de Guayaquil y sus delegaciones.

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Se realizé la contratacion anual 2022-2023 del mantenimiento anual preventivo y correctivo de los
cuatro ascensores de la Direccion Regional de Trabajo y Servicio Pablico de Guayaquil, en conjunto con la
unidad Financiera de la DRTSP.

« Se realiz6 la contratacion anual del 2022mantenimiento preventivo de bombas de agua, asi como la
limpieza de la cisterna del edificio de la DRTSPG.

o Se realiz6 la adquisicion de DIESEL anual del 2022mantenimiento para los generadores del edificio de la
DRTSPG.

« Se realiz6 la contratacion de la reparacion de tuberia bajante de aguas lluvias en el mezzanine del edificio
de la DRTSPG.

o Se realiz6 el mantenimiento anual 2022-2023 preventivo del Sistema Contra Incendios de la Direccion
Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil.

« Se realiz6 en diciembre del 2022mantenimiento de bafios dafiados del piso 6 y 7 de la DRTSPG.

o Se realiz6 el mantenimiento anual 2022-2023 preventivo de dos generadores y dos transformadores
eléctricos de la Direccion Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil.

« Se realizo la contratacion para el servicio recarga de extintores del edificio de la Direccion Regional de
Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil.

« Se realiz6 el cambio emergente de vidrios y mantenimiento de la fachada y/o ventanas.

« Se realiz6 el mantenimiento anual 2022-2023 preventivo de los aires acondicionados de la Direccion
Regional de Trabajo y Servicio Publico de Guayaquil.

« Se realiz6 la contratacion del servicio de “Construccion de pared de GIPSUM para nuevo archivo de planta
baja del edificio de la DRTSPG”.

« Se realiz6 la contratacion del servicio de “Fabricacion e instalacion de puerta y rejas de seguridad para
garita de guardias del edificio de la DRTSPG”.

« Se realiz6 la “Adquisicion de materiales eléctricos para luminarias del edificio de la DRTSPG”.

« Se realiz6 la contratacion del “servicio de fumigacion de las oficinas del edificio de la DRTSPG”.

« Se realiz6 el “Mantenimiento preventivo y correctivo del sistema contra incendio del edificio de la
DRTSPG”.

e Se realiz6 la “Contratacion del mantenimiento de sillas y muebles de oficina del edificio de la DRTSPG”.

4. PRINCIPALES ALERTAS

N/A
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5. RESOLUCIONES O ACUERDOS MINISTERIALES EMITIDOS
N/A

6. ACCIONES ESTRATEGICAS 2023

o Realizar la chatarrizacion de los vehiculos que ya cuentan con el informe de Inmobiliar para dar la baja y
que ya estan sacados del sistema de la ANT.

o Realizar el egreso de los equipos electronicos y bienes muebles que se encuentran en mal estado.

¢ Realizar la constatacion fisica de los bienes que se encuentran en las Delegaciones de Santa Cruz y San
Cristébal — Galapagos ya que no fue aprobado el viaje en el afio 2022 por parte de Planta Central.

7. CONCLUSIONES

Se cumpli6 con el objetivo de mantener las instalaciones y los bienes que le pertenecen a la
Regional en buen estado, asi mismo se ejecutaron los procesos de acuerdo a los lineamientos
definidos por Planta Central, el SERCOP, el SRI, la Contraloria General del Estado.

8. RECOMENDACIONES

Es necesario contar con una partida de Asistente de Mantenimiento ya que solo contamos con una
partida y no se da abasto para este Edificio y las delegaciones.

Es necesario contar con una partida de Compras Publicas en la Regional, al momento un Inspector
Integral esta dando el soporte

9. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Nombres y Cargo Firma

Ing. Cinthia Barriga Cisneros

Elaborado por: Experto en Servicios Administrativos

Econ. Miguel Morocho Valarezo

Revisado por: Analista de Planificacion

Ab. Abigail Villagémez Vizcaino
Aprobado por: Directora Regional de Trabajo y Servicio
Publico de Guayaquil (E)
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