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INFORME DE RENDICIÓN DE CUENTAS DE LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA AÑO 2022 
 
 
ANTECEDENTE 
 
Mediante Memorando Nro. MDT-CGPGE-2023-0015-M de 09 de enero de 2023, la Coordinadora General de 
Planificación y Gestión Estratégica solicitó lo siguiente: "(...) Para el desarrollo del proceso, se debe presentar 
datos relevantes de la gestión realizada por Planta Central del período 2022. En este sentido, para dar 
cumplimiento a lo establecido se solicita: 
 

 Registrar de forma integral las matrices adjuntas, no modificar formato, con la gestión realizada 
durante el año 2022, cuya información debe ser respaldada con informe/s técnicos y documentación 
soporte. 

 Los informes de respaldo deben contener firmas de responsabilidad (elaborado por el analista; 
revisado por titular de la Dirección y aprobado por titular de la Coordinación). 

 En el caso de que la información se extraiga de algún sistema, se debe sumillar el documento y 
elaborar el informe correspondiente con las firmas de responsabilidad anteriormente mencionadas. 

 La matriz se debe remitir en los formatos excel y pdf, con las firmas de responsabilidad anteriormente 
mencionadas." 

 
 
JUSTIFICACIÓN 
 
Conforme lo establecido en el Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio del 
Trabajo, dentro de las atribuciones y responsabilidades de la Dirección Administrativa, consta la de gestionar 
los procedimientos de contratación pública de acuerdo a las solicitudes de las unidades requirentes aplicando 
la normativa legal vigente. 
 
 
DESARROLLO 
 
La Dirección Administrativa durante el año 2022, gestionó los procedimientos de contratación pública 
aplicando la normativa legal vigente, de las contrataciones detalladas a continuación: 
 

CONTRATACIONES GENERADAS POR ÍNFIMA CUANTÍA 

Nro. DE ORDEN 
DE COMPRA 

FECHA DE 
ORDEN DE 
COMPRA 

/TRABAJO 

OBJETO DE CONTRATACIÓN 
 MONTO 

CONTRATADO 
(INCLUIDO IVA)  

ESTADO DE LA 
ORDEN 

001 16/2/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PROVISIÓN 
DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO 

 $           7.565,71  FINALIZADO 

002 3/3/2022 

CONTRATACIÓN DE UNA PUBLICACIÓN EN 
PRENSA ESCRITA NACIONAL PARA LA 

CONVOCATORIA DEL ARRENDAMIENTO DE UN 
INMUEBLE PARA LAS OFICINAS DE LA 

DELEGACION DE CAYAMBE 

 $              182,56  FINALIZADO 

003 28/3/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE 
DESMONTAJE Y MONTAJE DE RACKS, 
ESTANTERÍAS Y GRADAS METÁLICAS 

RODANTES DEL ARCHIVO CENTRAL DEL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           6.970,32  FINALIZADO 
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004 8/4/2022 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE IMPRESIÓN 

DE LOGOTIPOS PARA LOS VEHÍCULOS DEL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           3.016,27  FINALIZADO 

005 11/4/2022 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO PARA EL 

SISTEMA DE CONSULTA JURÍDICA PARA EL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           3.749,76  FINALIZADO 

006 12/4/2022 
ADQUISICIÓN DE RESMAS DE PAPEL BOND 

PARA PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN 
REGIONAL QUITO 

 $           5.603,40  FINALIZADO 

007 18/4/2022 

CONTRATACION DE UNA PUBLICACIÓN EN 
PRENSA ESCRITA NACIONAL PARA LA 

CONVOCATORIA DEL ARRENDAMIENTO DE UN 
INMUEBLE PARA LAS OFICINAS DE LA 

DELEGACIÓN PROVINCIAL DE TRABAJO Y 
SERVICIO PÚBLICO DE ORELLANA 

 $              182,56  FINALIZADO 

008 20/4/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO PARA EL ARREGLO DEL BIEN 
INMUEBLE DONDE FUNCIONABA EL ARCHIVO 

CENTRAL, DENOMINADO LEGARDA 

 $           6.438,43  FINALIZADO 

009 22/4/2022 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS 
GENERADORES PERTENECIENTES AL 

MINISTERIO DEL TRABAJO UBICADOS EN LOS 
EDIFICIOS GEMINIS (200 KVA y 100 KVA) Y 

TORREZUL (300 KVA) 

 $           6.686,40  EN EJECUCION 

010 27/4/2022 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DE LAS PUERTAS AUTOMÁTICAS 

DE GARAJE DE LOS EDIFICIOS GÉMINIS Y 
TORREZUL PERTENECIENTES AL MINISTERIO 

DEL TRABAJO 

 $              500,00  FINALIZADO 

011 29/4/2022 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
DE LOS SISTEMAS DE DETECCIÓN DE 

INCENDIOS DE LOS EDIFICIOS GÉMINIS Y 
TORREZUL PERTENECIENTES AL MINISTERIO 

DEL TRABAJO 

 $           4.804,80  FINALIZADO 

012 11/5/2022 
ADQUISICIÓN DE 1.500 LICENCIAS SOFTWARE 

ANTIVIRUS PARA SERVIDORES DE RED Y 
USUARIO FINAL 

 $           7.392,00  FINALIZADO 

013 19/5/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PROVISIÓN 
DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO 

 $           7.584,62  FINALIZADO 

014 30/5/2022 
ADQUISICION DE LICENCIAS PARA 

HERRAMIENTA DE VIDEOCONFERENCIAS 
 $           2.825,54  FINALIZADO 

015 23/6/2022 

ADQUISICIÓN DE PLACAS DE 
RECONOCIMIENTOS PARA INSTITUCIONES 

PUBLICAS QUE HAN ALCANZADO NUEVO NIVEL 
DE MADUREZ INSTITUCIONAL, CERTIFICACION 

DE CALIDAD Y A LAS GANADORAS DE LA 
MENCION ESPECIAL DE SIMPLIFICACION DE 

TRAMITES Y BUENAS PRACTICAS 
SOBRESALIENTES POR SECTOR, DE ACUERDO 

A LA NORMATIVA VIGENTE 

 $              271,00  FINALIZADO 

016 24/6/2022 

ADQUISICIÓN DE PLACAS DE 
RECONOCIMIENTOS PARA INSTITUCIONES 

PUBLICAS QUE HAN ALCANZADO NUEVO NIVEL 
DE MADUREZ INSTITUCIONAL, CERTIFICACION 

DE CALIDAD Y A LAS GANADORAS DE LA 
MENCION ESPECIAL DE SIMPLIFICACION DE 

TRAMITES Y BUENAS PRACTICAS 
SOBRESALIENTES POR SECTOR, DE ACUERDO 

A LA NORMATIVA VIGENTE 

 $              262,08  FINALIZADO 

017 7/7/2022 
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ALQUILER 

DE PANTALLA LED PARA EL EVENTO "CALIDAD 
Y EXCELENCIA EN EL SERVICIO PUBLICO" 

 $              504,00  FINALIZADO 
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018 14/7/2022 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
DE LAS PUERTAS (DE VIDRIO TEMPLADO) DE 

INGRESO AL EDIFICIO TORREZUL 
PERTENECIENTE AL MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $              980,00  FINALIZADO 

019 14/7/2022 

ADQUISICIÓN DE ETIQUETAS PARA LA 
CODIFICACIÓN DE LOS BIENES MUEBLES DE 

PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL DE 
TRABAJO Y SERVICIO PÚBLICO DE QUITO 

 $              268,80  FINALIZADO 

020 22/7/2022 

MANTENIMIENTO Y RECARGA DE EXTINTORES 
DE PQS, CO2, PARA LOS EDIFICIOS TORREZUL, 
GÉMINIS, REDES SOCIO EMPLEO SUR-NORTE, 
DELEGACIONES PROVINCIALES ADSCRITAS A 

LA DIRECCIÓN REGIONAL DE TRABAJO Y 
SERVICIO PÚBLICO QUITO, ARCHIVO CENTRAL 

DE LA CIUDAD DE QUITO Y PARA LOS 
EXTINTORES DEL DATA CENTER EDIFICIOS 

TORREZUL, Y GÉMINIS 

 $              756,56  FINALIZADO 

021 29/7/2022 
ADQUISICION DE SUMINISTROS, MATERIALES Y 
HERRAMIENTAS PARA EL AREA DE SOPORTE 

TECNOLÓGICO 
 $           1.882,48  FINALIZADO 

022 2/8/2022 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PRUEBAS 
PSICOMÉTRICAS PARA EL SERVICIO PÚBLICO 

DE EMPLEO 
 $           4.592,00  FINALIZADO 

MDT-C-2022-006 10/8/2022 

ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE PARA LAS 
OFICINAS DE LA DELEGACIÓN PROVINCIAL DE 
TRABAJO Y SERVICIO PÚBLICO DE PICHINCHA 

CAYAMBE 

 $           5.335,68  EN EJECUCION 

023 11/8/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PROVISIÓN 
DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO 

 $           7.523,76  FINALIZADO 

024 21/8/2022 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE RASTREO 

SATELITAL PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PROPIEDAD DEL MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           7.582,85  EN EJECUCION 

025 1/9/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD PARA PLANTA CENTRAL, 

DIRECCIÓN REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO 
PÚBLICO DE QUITO Y DELEGACIÓN PROVINCIAL 

DEL TRABAJO Y SERVICIO PÚBLICO DE 
FRANCISCO DE ORELLANA 

 $           7.279,85  FINALIZADO 

026 31/10/2022 

CONTRATACION DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO DEL EQUIPO DE 

ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS PARA EL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           4.726,40  EN EJECUCION 

027 7/11/2022 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PROVISIÓN 
DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO 

 $           7.523,76  EN EJECUCION 

IC-MDT-028-2022 17/11/2022 
MANTENIMIENTO Y MIGRACIÓN DEL SERVIDOR 

DE CORREO ELECTRÓNICO PARA EL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $           6.688,64  FINALIZADO 

IC-MDT-029-2022 1/12/2022 

ADQUISICION DE CINTAS CON GANCHOS Y 
PORTA CREDENCIALES PARA LA 

IDENTIFICACION DE LOS SERVIDORES DEL 
MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $              797,78  FINALIZADO 

IC-MDT-030-2022  6/12/2022 

SERVICIO DE GESTION INTEGRAL DE 
DESECHOS SANITARIOS PARA EL DISPENSARIO 
MEDICO ODONTOLOGICO DEL MINISTERIO DEL 

TRABAJO, UBICADO EN EL EDIFICIO GEMINIS 

 $                28,56  FINALIZADO 

IC-MDT-031-2022 6/12/2022 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO DEL 

GENERADOR DE 200 KVA UBICADO EN EL 
EDIFICIO GÉMINIS 

 $              896,00  FINALIZADO 

IC-MDT-032-2022 2/12/2022 

ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE FERRETERÍA 
PARA MANTENIMIENTO DE LAS OFICINAS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO 

 $           6.439,44  EN EJECUCION 
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IC-MDT-033-2022 2/12/2022 
SERVICIO DE RADIO FRECUENCIA PARA LA 
SEGURIDAD Y CONDUCTORES DEL SEÑOR 

MINISTRO DEL TRABAJO 
 $           1.903,33  EN EJECUCION 

IC-MDT-034-2022 13/12/2022 

ADQUISICION DE KIT VIAL PARA LOS 
VEHICULOS DE PLANTA CENTRAL Y DIRECCION 

REGIONAL QUITO DEL MINISTERIO DEL 
TRABAJO 

 $           1.663,20  FINALIZADO 

VALOR TOTAL CONTRATADO, INCLUIDO IVA $    131.408,54  

 
 
 

CONTRATACIONES GENERADAS POR LICITACIÓN DE SEGUROS 

ID. 
Nro. DE 

CONTRATO 
OBJETO DE CONTRATACIÓN 

MONTO 
CONTRATADO  
INCLUIDO IVA 

ESTADO ACTUAL 

1 
PÓLIZAS DE 
SEGUROS 

CONTRATACIÓN DE SEGUROS DE RAMOS 
GENERALES PARA EL MINISTERIO DEL TRABAJO 

$ 70.270,68 EN EJECUCIÓN 
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CONTRATACIONES GENERADAS POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

ID. 
Nro. DE 

CONTRATO 
OBJETO DE CONTRATACIÓN 

MONTO 
CONTRATADO  
INCLUIDO IVA 

ESTADO ACTUAL 

1 MDT-C-2022-009 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE VIGILANCIA 
Y SEGURIDAD PARA PLANTA CENTRAL, 

DIRECCIÓN REGIONAL DE TRABAJO Y SERVICIO 
PÚBLICO DE QUITO Y DELEGACIÓN PROVINCIAL 

DEL TRABAJO Y SERVICIO PÚBLICO DE 
FRANCISCO DE ORELLANA 

$  179.197,76 EN EJECUCIÓN 

2 EN PROCESO 

CONTRATACION DEL SERVICIO DE 
CORRESPONDENCIA Y PAQUETERÍA EMS, 
CERTIFICADA Y MASIVA A NIVEL LOCAL, 
NACIONAL E INTERNACIONAL PARA LA 
DIRECCIÓN REGIONAL DEL TRABAJO Y 

SERVICIO PÚBLICO DE QUITO Y PLANTA 
CENTRAL DEL MINISTERIO DEL TRABAJO 

$  22.039,46 
ADJUDICADO – 
REGISTRO DE 

CONTRATO 

3 EN PROCESO 
ADQUISICION DE RESMAS DE PAPEL BOND 

PARA PLANTA CENTRAL Y DIRECCION 
REGIONAL QUITO 

EN PROCESO OFERTA INICIAL 

VALOR TOTAL CONTRATADO, INCLUIDO IVA $  201.237,22  
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CONTRATACIONES GENERADAS POR MENOR CUANTÍA DE SERVICIOS 

ID. 
Nro. DE 

CONTRATO 
OBJETO DE CONTRATACIÓN 

MONTO 
CONTRATADO 
INCLUIDO IVA 

ESTADO 

1 MDT-C-2022-003 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO PARA LOS VEHÍCULOS DE 
PLANTA CENTRAL Y DIRECCIÓN REGIONAL 

QUITO DEL MINISTERIO DEL TRABAJO 

$  35.840,00 EN EJECUCIÓN 

2 MDT-C-2022-008 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UNA 
AGENCIA DE VIAJES PARA LA PROVISIÓN DE 

PASAJES AÉREOS NACIONALES E 
INTERNACIONALES PARA AUTORIDADES, 

SERVIDORES Y MIEMBROS DE LA SEGURIDAD 
DEL MINISTERIO DEL TRABAJO 

$  19.164,32 EN EJECUCIÓN 

VALOR TOTAL CONTRATADO, INCLUIDO IVA $  55.004,32  

 



 

P
ág

in
a9

 

 
 
 

 
 



 

P
ág

in
a1

0
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

P
ág

in
a1

1
 

CONTRATACIONES GENERADAS POR RÉGIMEN ESPECIAL 

ID. 
Nro. DE 

CONTRATO 
OBJETO DE CONTRATACIÓN 

MONTO 
CONTRATADO  
INCLUIDO IVA 

ESTADO 

1 MDT-C-2022-002 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ENLACE 

DE DATOS E INTERNET PARA EL MINISTERIO 
DEL TRABAJO 

$  219.673,44 EN EJECUCIÓN 

2 MDT-C-2022-004 

CONTRATACION DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y SOPORTE 

TECNICO DE LA HERRAMIENTA 
TECNOLOGICA DE ENVIO MASIVO DE 
CORREOS ELECTRONICOS PARA EL 

MINISTERIO DEL TRABAJO 

$  28.504,00 FINALIZADO 

3 MDT-C-2022-005 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO DE LOS ASCENSORES DE LOS 
EDIFICIOS TORREZUL Y RED SOCIO EMPLEO 

QUITUMBE 

$  10.239,67 EN EJECUCIÓN 

4 MDT-C-2022-007 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Y CORRECTIVO DE ASCENSORES DEL 
EDIFICIO GEMINIS 

$  6.048,00 EN EJECUCIÓN 

VALOR TOTAL CONTRATADO, INCLUIDO IVA $  264.465,11  
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CONTRATACIONES GENERADAS POR CATÁLOGO ELECTRÓNICO 

ID. Nro. ORDEN DE COMPRA OBJETO DE CONTRATACION 
MONTO 

CONTRATADO 
INCLUIDO IVA 

ESTADO 

1 CE-20220002182361 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS 
DE PLANTA CENTRAL (EDIFICIO TORREZUL, RED SOCIO EMPLEO 

NORTE Y OFICINAS EDIFICIO AMAZONAS 100) 
$ 124.830,7200  REVISADA 

2 CE-20220002192300 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, PARA LAS OFICINAS 

DE LA DIRECCIÓN REGIONAL QUITO (EDIFICIO GÉMINIS, RED 
SOCIO EMPLEO QUITUMBE Y ARCHIVO CENTRAL) 

$ 140.434,5600  REVISADA 

3 CE-20220002199310  

ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA PLANTA 
CENTRAL Y DIRECCION REGIONAL QUITO 

$ 5,9136  LIQUIDADA 

4 CE-20220002199311  $ 198,2400  LIQUIDADA 

5 CE-20220002199312  $ 89,6000  LIQUIDADA 

6 CE-20220002199313  $ 113,0606  LIQUIDADA 

7 CE-20220002199314  $ 50,6285  LIQUIDADA 

8 CE-20220002199315  $ 85,7808  LIQUIDADA 

9 CE-20220002199316  $ 38,0016  LIQUIDADA 

10 CE-20220002199317  $ 189,5174  LIQUIDADA 

11 CE-20220002199318  $ 197,6688  LIQUIDADA 

12 CE-20220002199319  $ 30,1997  LIQUIDADA 

13 CE-20220002199320  $ 23,0339  LIQUIDADA 

14 CE-20220002199321  $ 190,1088  LIQUIDADA 

15 CE-20220002199322  $ 20,9664  LIQUIDADA 

16 CE-20220002199323  $ 201,4085  LIQUIDADA 

17 CE-20220002199324  $ 119,9520  LIQUIDADA 

18 CE-20220002199325  $ 21,2352  LIQUIDADA 

19 CE-20220002199326  $ 2.210,2080  LIQUIDADA 

VALOR TOTAL CONTRATADO, INCLUIDO IVA $  269.050,8038  

https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/ordenes/imprimir?id=2099356&numdec=4
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INFORMACIÓN REFERENTE A LA ENAJENACIÓN DE BIENES 
 

ENAJENACIÓN DE BIENES  VALOR TOTAL 
LINK AL MEDIO DE VERIFICACIÓN 

PUBLICADO EN LA PÁG. WEB DE LA 
INSTITUCIÓN 

NO 0 NO APLICA 

 
 
INFORMACIÓN REFERENTE A EXPROPIACIONES/DONACIONES 
 

EXPROPIACIONES/ DONACIONES VALOR TOTAL 
LINK AL MEDIO DE VERIFICACIÓN 

PUBLICADO EN LA PÁG. WEB DE LA 
INSTITUCIÓN 

EL MINISTERIO DE ECONOMÍA Y FINANZAS EFECTUÓ LA 
TRANSFERENCIA GRATUITA Y/O TRASPASO DE 16 KIT 
BIOMÉTRICOS DE PAGO (LECTOR BIOMÉTRICO Y LECTOR 
DOGLE) A FAVOR DEL MINISTERIO DEL TRABAJO 

 $  4.144,00  ACTA ENTREGA RECEPCIÓN 

 
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

Acción Nombre y Apellido Fecha Firma 

Aprobado por: Ing. Ana María Córdova 30/01/2023  

Revisado por: Lcdo. Daniel Rojas 30/01/2023  

Elaborado por: Ing. Diana Minchala 30/01/2023  

Elaborado por: Ing. Ricardo Paredes 30/01/2023  
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