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Acta de Reuniones

CODIGO
DRTSPL-2015 -001

Unidad Organizacional:

Direccion Regional de Trabajo y Servicio Publico de Loja

Acta No. 01

Fecha de la reunion: 22 de Enero de 2015

Coordinador de la reunion: Felipe Gomez Parra

Hora de inicio: 14h00

Motivo de la reuniéon: Organizacion de Evento Rendicion de Cuentas.

Objetivo de la reunién: Organizar el evento de rendicion de cuentas a efectuarse en la ciudad de Loja y las
delegaciones provinciales de Portovelo, Zamora y Machala.

NOMBRES

CARGOS

Ab. Felipe Gomez Parra

Director Regional de Trabajo y Servicio Publico de Loja

2 | Ab. Silvana Silva Cuenca Secretaria Regional

3 | Elizabeth Montero Romero Analista Administrativo Financiero Regional B
R AGENDA

N.- Punto de la agenda a tratar Conclusién

Comunicar, y organizar el evento de rendicion de
cuentas a efectuarse en la ciudad de Loja y las
delegaciones provinciales de Portovelo, Zamora y
Machala.

Se Indico lo que se tenia que preparar para la rendicion
de cuentas:

Lugar y hora del evento.
Lista de Invitados.
Apoyo del personal, Protocolo.

Presupuesto.
Logistica.
ACUERDO Y COMPROMISOS
FECHA DE
No COMPROMISO RESPONSABLE TERMINO OBSERVACIONES
Ab. Silvana Elizabeth Silva Cuenca solicito
el apoyo de los companeros Alex

1 Cardenas, Dario Mendez, y Maria Eugenia Silvana Silva. 22-01-2015

Sanchez para el proceso de elaboracion de
listas de invitados.
Ab. Silvana Silva solicito apoyo a Elizabeth
‘ 2 Montero para la cotizacion de invitaciones | Elizabeth Montero | 22-01-201
[ para el dia del evento.
Ab. Silvana Silva solic&o a;oyo para la B -
entrega de invitaciones a los compaiieros . .
3 Conductores Gabriela Balcazar y Alex R D 2710172015
Cardenas
Ab. Silvana Silva y Elizabeth Montero SilviiE Silis |
4 realizaron ubicacion de local, logistica para | .. 4 | 27/01/2015
: | Elizabeth Montero |
ese dia, protocolo para el evento. |
S NN S L




Finalmente el equipo de rendicion de
cuentas sera apoyado por las direcciones
5 de: Comunicacion Social, informacion
seguimiento y evaluacién y la coordinacion

general administrativa financiera.

Felipe Gomez

Paira 27/01/2015

Hora de finalizacién: 14h30

74
Ab. Sjlvana’Silva

Secretaria Regional (E)
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Elizabeth Montero Romero-~
Analista Administrativo Financiero
Regional




